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GİRESUN ÜNİVERSİTESİ PERSONEL HASSAS GÖREVLER LİSTESİ                              

Adı, Soyadı ve Unvanı Elif ÇİFTCİ DOĞAN  

Birim Sağlık Bilimleri Enstitüsü  

Alt Birim Öğrenci İşleri 

S.N. HASSAS GÖREVLER 

RİSK  
DÜZEYİ 

(Yüksek, Orta, 
Düşük) 

RİSKLER 
(Görevi Yerine 

Getirilmemesinin Sonuçları) 

 
PROSEDÜRLER 

(Alınması gereken önlemler) 

1 

Öğrencilerin her türlü işlemlerini ve uygulamalarını 2547 Sayılı kanun, 

YÖK Genel Kurulu ve yürütme kurulu kararları, Üniversite Eğitim-

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, GRÜ Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği, Üniversite Senatosu, Enstitü Yönetim Kurulu 

Kararları, Enstitü Kurulu Kararlarında yer alan hükümlere göre 

düzenlemek ve yürütmek,  

Orta   Hak kaybı  Çalışma takvimine göre ve yönetmelik değişikliklerinin 

düzenli takibi  

2 
Yeni öğrenci kayıtlarını yapmak ve öğrencilerin öğrenci dosyalarını 

oluşturmak 
Yüksek  Hak kaybı  Yönetmelik takibi, Çalışma takvimine göre 

Zamanında ve düzenli çalışma  

3 Öğrenci mezuniyet işlemlerinin yapılması. 

Yüksek   Öğrencilerin mağduriyet 

yaşaması, yasal problemlerle 

karşılaşma ihtimali.  

Öğrencilerin azami sürelerinin takip edilmesi, 

zamanında ve düzenli çalışma 

4 Otomasyon sisteminin yetkili personel tarafından kullanılması  Yüksek  Hak kaybı  Yetkili personel dışında kimseye izin verilmemesi  

5 
Enstitü öğrencilerinin işlemlerini zamanında, düzenli olarak ve gizlilik 

içerisinde yapmak. İlgili evrakları öğrenci dosyasında muhafaza etmek. 

Gerekli tebligatları yapmak. 

Yüksek 
Özlük işlemlerinin gecikmesi, 

hak kaybı. 

Yasal mevzuatta belirtilen süreler içerisinde işlemleri 

yürütmek. 

6 
Erkek öğrencilerin askerlik sevk tehiri ve askerlik sevk tehiri iptallerini 

yapmak 
Yüksek 

Öğrencilerin mağduriyet 

yaşaması, yasal problemlerle 

karşılaşma ihtimali.  

Zamanında, düzenli ve dikkatli çalışılması  

7 Tez bilgilerinin Ulusal Tez Merkezine giriş işlemleri  Yüksek 

Kuruma olan güvenin 

sarsılması, yasal problemlerle 

karşılaşma ihtimali.  

Basılı ve elektronik olarak teslim edilen tezlerin aynı 

olmasına dikkat edilmesi 

Elif ÇİFTCİ DOĞAN 

Sağlık Teknikeri 
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Harcama Yetkilisi 

Prof.Dr. Kürşad Han DÖNMEZ 

Enstitü Müdürü 
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